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1. OBJETIVOS

1.1 OBJETIVO GENERAL

Reglamentar la evaluacion y promocion de los estudiantes en los niveles de la
educacion basica y media de una manera permanente e integral, la cual se hara con
referencia a los cuatro periodos en que se divide el afio escolar en la Institucion
Educativa Técnica San José del Municipio de Dolores Tolima.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

o s

3

Valorar el alcance, interés, ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje del
estudiante.

Consolidar y orientar los procesos educativos relacionados con el desarrollo integral
del estudiante.

Disefiar e Implementar estrategias pedagogicas para apoyar a los estudiantes que
presenten debilidades y dificultades en su proceso formativo.

Determinar la promocion de los estudiantes.

Aportar informacion para el ajuste e implementacion del Plan de Mejoramiento
Institucional.

Determinar con la comunidad educativa la escala valorativa con la cual se evaluara el
proceso de aprendizaje de los educandos.

. PROPOSITOS DE LA EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de
aprendizaje del estudiante para valorar sus avances.

Proporcionar informacion basica para consolidar o reorientar los procesos
educativos relacionados con el desarrollo integral del estudiante.

. Suministrar informacion que permita implementar estrategias pedagdgicas para

apoyar a los estudiantes que presentan debilidades y desempefios superiores en su
proceso formativo.

Determinar la promocion de estudiantes.

Aportar informacion para el ajuste e implementacion del plan de mejoramiento
institucional.

. CRITERIOS DE EVALUACION Y PROMOCION

3.1 CRITERIOS DE EVALUACION

Para definir los criterios de evaluacion se ha tenido en cuenta el horizonte institucional,
es decir la mision, vision y objetivos; desde alli se establece la identidad del tipo de
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persona que se desea formar, las formas de relacién entre docentes y estudiantes, el
tipo de metodologias que se consideran adecuadas y ademas las caracteristicas que se
dan a las areas y/o asignaturas del plan de estudios: Con base en ello y otros aspectos,
se ira logrando la coherencia entre lo que se propone para la formacién de los
estudiantes y la evaluacién de sus aprendizajes.

DOLORES - TOLIMA

La evaluacién en la Institucion Educativa Técnica “San José” de Dolores Tolima, tendra
las siguientes caracteristicas:

e Continua: Es decir, que se realizar& en forma permanente haciendo un
acompafamiento al estudiante, que permita observar el progreso y las dificultades
que se presenten en su proceso de formacién. Se hard al final de cada tema,
unidad, periodo, clase o proceso.

e Integral: Se tendran en cuenta todos los aspectos o dimensiones del desarrollo del
alumno, como:

Las pruebas escritas, para evidenciar el proceso de aprendizaje y organizacion del
conocimiento (SABER).

Se le aplicaran las que permitan la consulta de textos, notas, solucion de problemas y
situaciones, ensayos, analisis, interpretacion, proposicion, conclusiones, y otras formas
gue los docentes consideren pertinentes y que independicen los resultados, de factores
relacionados solamente con simples recordaciones o memorizacion de palabras,
nombres, fechas, datos, cifras, resultado final, sin tener en cuenta el proceso del
ejercicio y que no se encuentren relacionadas con la constatacion de conceptos y
factores cognoscitivos (SABER HACER).

La observacion de comportamientos, actitudes, valores, aptitudes, desempefios
cotidianos, conocimientos, registrando en detalle los indicadores de logros en los cuales
se desarrollan, y que demuestren los cambios de indole cultural, personal y social del
estudiante (SER).

Implementacion de planes individuales de ajustes razonables (PIAR), apoyo académico
especial y apoyo emocional a nifios, niflas y adolescentes con trayectorias diversas o
personas que se enfrentan a Barreras para el aprendizaje y la participacion.

e Sistemética: Se realizara la evaluacion teniendo en cuenta los principios
pedagogicos y que guarde relacion con los fines, objetivos de la educacion, la vision
y mision del plantel, los estdndares de competencias de las diferentes areas, los
logros, indicadores de logro, lineamientos curriculares o estructura cientifica de las
areas, los contenidos, méetodos, los Derechos Basicos de Aprendizaje (DBA) y otros
factores asociados al proceso de formacion integral de los estudiantes.
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e Flexible: Se tendran en cuenta los ritmos de desarrollo del alumno en sus distintos
aspectos de interés, capacidades, ritmos de aprendizaje, dificultades, limitaciones de
tipo afectivo, familiar, nutricional, entorno social, fisicas, discapacidad de cualquier
indole, estilos propios, dando un manejo diferencial y especial segun las
problematicas relevantes o diagnosticadas por profesionales.

Los Docentes identificaran las caracteristicas personales de sus estudiantes en
especial las destrezas, posibilidades y limitaciones, para darles un trato justo y
equitativo en las evaluaciones de acuerdo con la problematica detectada, y ofreciéndole
la oportunidad para aprender del acierto, del error y de la experiencia de vida.

e Interpretativa: Se permitird que los alumnos comprendan el significado de los
procesos y los resultados que obtienen, y junto con el profesor, hagan reflexiones
sobre los alcances y las fallas para establecer correctivos pedagdgicos que le
permitan avanzar en su desarrollo de manera normal.

Las evaluaciones y sus resultados seran tan claros en su intencion e interpretacion, que
no lleven a conflictos de interés entre alumnos contra profesores o viceversa.

e Participativa: Se involucra en la evaluacion al estudiante, docente, padre de familia
y otras instancias que aporten a realizar unos buenos métodos en los que sean los
estudiantes quienes desarrollen las clases, los trabajos en foros, mesa redonda,
trabajo en grupo, debate, seminario, exposiciones, practicas de campo y de taller,
con el fin de que alcancen entre otras las competencias de analizar, interpretar y
proponer, con la orientacion y acompafiamiento del profesor.

e Formativa: Nos permite reorientar los procesos y metodologias educativas, cuando
se presenten indicios de reprobacion en alguna area y/o asignatura, analizando las
causas y buscando que lo aprendido en clase, incida en el comportamiento y
actitudes de los alumnos en el salén, en la calle, en el hogar y en la comunidad en
gue se desenvuelve.

En este sentido para la Institucibn Educativa Técnica San José se evalla tanto los
conocimientos tedricos como los préacticos, los procedimientos, las actitudes,
habilidades y destrezas. Sin embargo, se hace necesario tener en cuenta lo siguiente:

Cuando un estudiante provenga trasladado de otra Institucion Educativa, como se
estipula en el Pacto de Convivencia debe presentar toda la documentacién exigida por
la institucion para legalizar su proceso de matricula. Para el caso de los informes o
valoraciones académicas se le dara un tiempo prudencial de 20 dias habiles para que
presente este requisito, en caso de no ser posible, los docentes asignaran actividades
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pertinentes para este propésito las cuales el estudiante presentara y sustentara con el
animo de no generar dificultades para su promocion.
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*

La finalidad formativa de la evaluacion, estid orientada a valorar procesos, lo cual
supone la recoleccion de informacion util o significativa a lo largo de los mismos, su
objetivo es mejorar o perfeccionar el proceso que se evalua”.

Al saber en qué momento aparecen dificultades o al detectar que situaciones favorecen
los aprendizajes, se esta en mejores condiciones de tener actuaciones mas ajustadas a
lo que el alumno requiere para lograr los objetivos educativos. Esto es particularmente
importante en referencia a los estudiantes con Trayectorias Diversas (personas que se
enfrentan a barreras para el aprendizaje y la participacion).

Supone una regulacion entre ensefiar y aprender. Aqui se plantea un ajuste de la
accion educativa a las caracteristicas del alumnado.

En resumen, los procesos de aprendizaje (cdmo se aprende) y los rendimientos (qué se
aprende) estan estrechamente vinculados.

Al inicio y durante el afio lectivo resulta importante profundizar en el conocimiento de las
caracteristicas personales, familiares y socioculturales de los alumnos. Ello nos va a
permitir detectar la situacion inicial de trabajo, y su desarrollo, y va a facilitar la
elaboracién de una programacion idénea y ajustada a las caracteristicas y necesidades
de los estudiantes (evaluacién psicopedagdgica).

La evaluacion procesual permite planificar la adaptacion de la ensefianza, elemento
clave para promover los aprendizajes de los estudiantes con Trayectorias Diversas
(personas que se enfrentan a barreras para el aprendizaje y la participacion). Esta
evaluacion determina el grado de dominio de los aprendizajes de los alumnos al
finalizar un proceso de ensefianza y aprendizaje. Constituye un momento de reflexion
acerca de lo que se ha alcanzado a lo largo de un periodo de actividades educativas.

Para los estudiantes con Trayectorias Diversas (personas que se enfrentan a barreras
para el aprendizaje y la participacion) la evaluacion se centra en dos grandes aspectos:
el estudiante y el contexto de aprendizaje. En el primer caso, los posibles elementos de
evaluacion son: el rendimiento, las estrategias de aprendizaje, nivel de ayuda que
requiere y su motivacion para la realizacion del trabajo escolar; y en el segundo, se
consideran los &mbitos en los cuales se desarrolla el alumnado: escolar, familiar, social
y las formas de relacion de interaccion, de comunicacion y de valores que se
promueven en ellos. En este sentido, se formularan los planes individuales de ajustes
razonables (PIAR) para estudiantes con discapacidades, con talentos excepcionales o
poblacién vulnerable.
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Evaluacion de las Trayectorias Diversas (personas que se enfrentan a barreras para el
aprendizaje y la participacion) por discapacidad intelectual. Los principios de
evaluacion de los aprendizajes de los alumnos con necesidades educativas especiales
deben ajustarse a los que, con caracter general, se llevan a cabo con el resto de la
poblacién escolar. En este caso la evaluacion es un proceso continuo, libre y
sistematico.

En este caso se determinan los procedimientos e instrumentos mas idoneos, y las
posibles adaptaciones en los de uso comun para los estudiantes con trayectorias
diversas utilizando medios como la observacion, los cuestionarios, las entrevistas, el
analisis de los trabajos; y la elaboracién de pruebas e instrumentos adecuados a la
realidad del aula: pruebas pedagogicas, registros de observacion, hojas de
seguimiento.

La Evaluacion de los Estudiantes con Trayectorias Diversas (personas que se
enfrentan a barreras para el aprendizaje y la participacion) por Discapacidad. La
persona ciega, o con baja visién es aquella en la que los estimulos visuales no los llega
a percibir o, los percibe de forma difusa pero con ayuda y apoyo especializado puede
acceder a los aprendizajes.

Finkilstein (1999) afirma que entre el 80 % y 90 % de nuestro aprendizaje lo hacemos a
través de la vista. Sin embargo, la vision, es solo una fuente de informacion. La persona
ciega tiene otros canales sensoriales para sus aprendizajes, el tacto, el oido, sentido
del obstaculo etc. Ellos pueden escolarizarse en educacién basica, con los apoyos
correspondientes.

La evaluacion a educandos con Trayectorias Diversas (personas que se enfrentan a
barreras para el aprendizaje y la participacion) por déficit auditivo. El estudiante con
deficiencia auditiva tiene necesidades compartidas con el resto de sus compafieros,
relativas a su desarrollo cognitivo, motor, afectivo y social, a las que se debe dar
respuesta, esto significa que la propuesta educativa para los sordos siempre ha de
tener como marco el curriculo ordinario, con los mismos objetivos generales que para el
resto de los alumnos, y no un curriculo paralelo basado sélo en el aprendizaje de la
lengua oral.

Si consideramos que el estudiante sordo recibe la informacion fundamentalmente por la
via visual, es evidente gue éste es un aspecto relevante a la hora de su evaluacién sin
olvidar por supuesto que todos los sordos no son iguales y que entre éstos la
variabilidad es alta. Ellos pueden acceder a los mismos aprendizajes que el resto de
sus compafieros de su edad, siempre y cuando facilitemos el acceso a dichos
aprendizajes mediante materiales especificos creados para tal fin.
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En relacibn a como debemos flexibilizar los criterios respecto a los procedimientos e
instrumentos de evaluacion: puede ser necesaria una evaluacion individualizada. Es
necesario introducir nuevas formas de evaluar ademas de las ya tradicionales (oral y
escrita), tales como la observacion del trabajo, su participacibn en los juegos,
actividades, dialogos, siendo estas dos udltimas, también utiles en la evaluacion del
contexto.

Instrumentos de evaluacion. Los medios para recopilar informacién son
prioritariamente en caso de educandos ciegos o con vision sub-normal el dialogo y en el
caso de educandos sordos la observacion.

Los problemas de redaccién u ortografia solamente se marcaran, pero no seran
determinantes para juzgar un texto. El docente registra sus observaciones por escrito y
asi tener mas informacion para la evaluacion y determinar calificaciones.

Asi mismo se pueden utilizar otras estrategias como: evaluaciones orales escritas, de
ejecucion y cada una de ellas puede construirse adaptada a la necesidad generada por
el déficit del educando. Pruebas de respuesta abierta o de opcion multiple, son de
mayor accesibilidad para los educandos con necesidades especiales.

Evaluacion de las Trayectorias Diversas (personas que se enfrentan a barreras para el
aprendizaje y la participacién) por talento y superdotados. Es necesario considerar la
importancia de la identificacion de los educandos con talento o superdotados, y sefalar
con precision cual es su finalidad. Ella fundamentalmente tiene que ver con el
conocimiento de las caracteristicas individuales de todos y cada uno de los alumnos
para plantear las adaptaciones curriculares pertinentes, potenciando al maximo sus
posibilidades en el contexto educativo. Se trata de evitar que se desaproveche las
potencialidades, es decir las altas habilidades de estos alumnos.

Asimismo, estos educandos talentosos plantean necesidades educativas especiales,
gue a veces no resulta facil identificar, y con las dificultades que ofrece su integracion
en la escuela regular, tiene que hacer frente a algunas desventajas. Estos educandos
tienden a mostrar autoconceptos mas bajos cuando presentan problemas de
aprendizaje. Aqui va a resultar util fortalecer su autoestima valorando sus fortalezas y
sus oportunidades personales.

En este sentido, areas de desarrollo de superdotacion y talento a considerar son:
habilidad intelectual general o talento, aptitud o talento académico especifico,
pensamiento creativo y productivo, habilidad de liderazgo, talento artistico, habilidad
sicomotora”.

* recopilado de https://educrea.cl/evaluacion-del-aprendizaje-en-los-alumnos-con-necesidades-educativas-especiales /
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3.1.1 Evaluacion para el Nivel Preescolar (Grado Transicion). La evaluacion en el
nivel preescolar es un proceso integral, sistematico, permanente, participativo y
cualitativo (articulo 14 Decreto 2247 de 1997) que permite la obtencion de informacion
de diversas fuentes acerca de la calidad del desempefio, avance y rendimiento del
alumno en los diferentes procesos desarrollados.

Para la Institucion Educativa Técnica “San José” del municipio de Dolores Tolima, la
evaluacion en este nivel se expresara en informes descriptivos cualitativos y
cuantitativos que les permita a los docentes y a los padres de familia, apreciar el
avance en la formacion integral del educando, las circunstancias que no favorecen el
desarrollo de procesos y las acciones necesarias para superarlas (articulo 10 Decreto
2247 de 1997) y de esta manera poder determinar la obtencion de los resultados en
cada una de las dimensiones y de conformidad con los estandares y/o logros de
formacién y desarrollo que se esperan alcanzar. La evaluacion ha de ser ademas
formativa permitiéndole al estudiante adquirir mayor sentido de pertenencia y
responsabilidad y ser autbnomo en sus decisiones.

3.1.2 Evaluacién en Basica Primaria, Basica Secundaria y Media. El docente puede
hacer pruebas cortas en forma oral y/o escrita durante las clases y sin previo aviso
sobre la tematica que desarrollé en dicha clase o el dia anterior.

Se hard un seguimiento continuo para la valoracién del proceso académico: tareas,
compromisos, talleres, exposiciones, informes de lectura, investigaciones, consultas y
demas actividades programadas en clase.

La evaluacion de los dos primeros grados de basica primaria debe prestar especial
atencion a la edad y al ambiente social y cultural del que procedan los estudiantes, a fin
de permitirles avanzar a su propio ritmo, reduciendo asi las tasas de desercion y
repitencia frecuentes en esos grados de la educacion basica primaria.

Respecto a la evaluaciéon del comportamiento, se hard partiendo desde el Pacto de
Convivencia de la institucion, alli se encuentran los limites y las posibilidades, los
deberes y derechos, y por lo tanto las consecuencias para quien incumpla, por ello alli
surgen las formas de valorar el comportamiento. Es claro, incluso, que un estudiante
qgue reiterativamente ha irrespetado sus compromisos para lo cual la institucién ha
llevado un debido proceso y un acompafamiento para lograr su mejoria sin alcanzar
esto, este estudiante puede llegar, incluso, a perder su cupo en la institucion.

Fraude. El fraude en cualquier actividad académica, afectara su valoracion con nota
numerica de 1.0 (uno punto cero) en dicha actividad, mas lo que se estipule en el pacto
de convivencia institucional.
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3.2 CRITERIOS DE PROMOCION

3.2.1 Promocién para el Nivel de Transiciéon (Grado 0). Segun lo establece el
Decreto 2247 de septiembre 11 de 1997, en su articulo 10, en el nivel de educacion
preescolar no se reprueban grados ni actividades. Los educandos avanzaran en el
proceso educativo, segun sus capacidades y aptitudes personales. La promocién de
estudiantes de nivel preescolar es de caracter flexible, ningin estudiante reprobara.
Los casos especiales, seran remitidos a la Comision de Evaluacién y Promocion.

3.2.2 Promocién en Basica Primaria. En la institucién se labora con la metodologia de
Escuela Nueva, es por esto que, para efectos de promocion, se tendra en cuenta los
criterios y parametros que esta metodologia define.

Sin embargo, para que los estudiantes de los dos primeros grados de educacién basica
primaria puedan ser promovidos al grado siguiente se requiere que logren las
competencias y habilidades minimas de aprendizaje en MATEMATICAS y LENGUA
CASTELLANA,; con la REPROBACION de éstas, el estudiante no podra ser promovido
al grado siguiente. En cambio, habra mayor flexibilidad en la promocion del estudiante
gue no supere las competencias basicas de aprendizaje en las demas areas, pero que,
a juicio del docente, del comité de evaluacién y promocion y del consejo académico, los
pueda alcanzar en el grado siguiente, en este caso podra ser promovido a dicho grado.

En Escuela Nueva se reconoce que cada ser es unico e irrepetible y que,
adicionalmente, existen factores externos que influyen en él, como el ambiente familiar,
el contexto geografico, socio-econdémico y cultural, especialmente en las zonas rurales,
por lo que en cada nifio o nifia debe respetarse el ritmo personal de aprendizaje.

De manera consecuente con lo anterior, se propone la implementacion de la promocion
flexible, lo que implica que cada estudiante se promueve al grado siguiente cuando
logre saber y saber hacer con lo que sabe, de acuerdo con lo previsto para el grado y la
edad en que se encuentra, independientemente del tiempo estipulado para que se
curse un grado académico.

Se reconoce que el desarrollo de algunas competencias puede requerir de mayor
tiempo, por lo que la promocién flexible es una estrategia que favorece que nifios y
nifias avancen a su propio ritmo sin temer la terminacion del afio escolar.

3.2.3 Promocién en Basica Secundaria y Media Técnica. La aprobacion de un area
y/o asignatura requerird de una calificacion definitiva minima de seis punto cero (6.0).

Si al hacer el computo final, la calificacion quedare con decimales, esta se expresara
hasta con una cifra decimal y la cual es susceptible de aproximacion.
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El estudiante se promueve al grado siguiente o al diploma de bachiller técnico cuando
haya aprobado el total de las asignaturas sin excepcion alguna, incluyendo Educacion
Religiosa, Moral y Urbanidad. En este caso cada area y/o asignatura sera evaluada de
manera independiente, no hay lugar a promediarlas.

Los estudiantes de la media técnica deberan sustentar los conocimientos adquiridos en
la especialidad mediante la presentacion de proyectos que impliquen la aplicacién de
conocimientos en metalmecanica y dibujo técnico, requisitos indispensables para
obtener el titulo de bachiller técnico y/o avanzar al grado siguiente, para estudiantes de
los grados décimo y undécimo respectivamente. Cabe resaltar que dichos proyectos
seran escogidos por el estudiante y aprobados por el docente del area y deberan
beneficiar Unicamente a la instituciébn salvo algunos casos especiales que seran
aprobados por el Consejo Directivo, ademas deben ser elaborados en las instalaciones
del taller de la institucion, presentados y socializados en la feria del emprendimiento y
metalmecanica correspondiente al afio lectivo en curso.

Para el cuarto periodo académico los estudiantes que obtengan los siguientes
porcentajes en las areas especificas evaluadas en la prueba ICFES, obtendran una
nota porcentual segun rangos de la siguiente tabla:

Porcentaje

De 50 a 65 puntos: 20%
De 66 a 75 puntos: 30%
De 76 a 85 puntos: 40%
De 86 a 100 puntos: 100%

A partir del Grado primero de Educacion Basica Primaria y hasta el Grado undécimo de
Educacion Media Técnica, el afio escolar se divide para efectos de evaluaciéon y
promociéon, en cuatro periodos de igual duracion cada uno. En cada uno de estos
periodos se evaluara y calificard el aprendizaje del estudiante en todas las areas y/o
asignaturas del plan de estudios.

Se exonera de la clase de Educacion Fisica, Recreacion y Deportes como tal a los
estudiantes que presenten informe médico donde consten las limitaciones fisicas o
fisioloégicas para la practica, las recomendaciones y restricciones. En su lugar, el
estudiante y docente concertaran la manera de evaluar el area, este acuerdo debera
quedar consignado en el observador del estudiante.

En el caso del area de Educacion Religiosa, Moral y Urbanidad, se orientara teniendo
en cuenta la libertad de cultos establecida en la Constitucion Politica, se programaran
diversas actividades para que el estudiante de acuerdo a la religion que profese las
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efectos de promocion.
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Al finalizar cada periodo se realizard una valoracion por area y/o asignatura, en la cual
se evaluardn de manera puntual las competencias desarrolladas por los estudiantes
durante el proceso académico del respectivo periodo.

Toda inasistencia a las actividades curriculares debera ser justificada durante los tres
(3) dias héabiles siguientes a la ausencia. El estudiante tendra un plazo maximo de una
semana para presentar las actividades que el docente programé al grupo durante su
ausencia.

Un area yl/o asignatura se reprueba con una calificacion de uno punto cero (1.0),
cuando el niumero de ausencias, injustificadas, supere el 20% de la intensidad horaria
de esa area y/o asignatura.

3.2.4 Promocién Anticipada de Grado: Las Comisiones de Evaluacién y Promocion
recomendaran ante el Consejo Académico y ante el Consejo Directivo, la promocion
anticipada de un grado a otro, de los estudiantes que, finalizado el primer periodo del
afio lectivo en curso, demuestren un desempefio ALTO (promedio igual o superior a
nueve punto cero 9,0) en las asignaturas del pénsum académico.

El estudiante y su acudiente solicitaran por escrito al consejo académico que se le
evalle, para que se inicie el proceso de promocion anticipada de grado.

En consejo Académico luego de analizar la solicitud emitird un juicio valorativo el cual,
sera registrado en acta y notificado al estudiante y al acudiente; y en el caso que sea
positivo, se le informara por escrito al Comité de Evaluacién y Promocion.

En el caso de Béasica Primaria, la solicitud del estudiante y acudiente se remite
directamente al Comité de Evaluacién y Promocion.

Si la Comision de Evaluacion y Promocion encuentra mérito para atender la solicitud
hecha por el estudiante y acudiente, se elabora un acta dirigida al Consejo Directivo
debidamente sustentada, con el fin, de que se elabore la Resolucion que legalice la
promocién anticipada. En todo caso se debera contar con la autorizacion del acudiente
y el estudiante.

La decision sera consignada en el acta del consejo directivo y, si es positiva en el
registro escolar.

Con los anteriores criterios se define la promocion anticipada de los estudiantes de la
Institucién Educativa Técnica “San José” del municipio de Dolores Tolima, de acuerdo
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con la RESOLUCION No. 09 (Enero 29 de 2026), “por medio de la cual se adopta los
criterios y procesos para promocion anticipada de grado en la Institucion Educativa
Técnica “San José” de Dolores Tolima”.
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Nota: Para el grado décimo de Educacion Media Técnica la promocién anticipada aplica
siempre y cuando el estudiante cumpla con el minimo de horas practicas en la
especialidad que se orienta en la institucion y elabore, presente y sustente su proyecto
practico dentro de los términos establecidos para ello.

3.3 ACTIVIDADES DE NIVELACION

De forma continua y permanente, durante el transcurso de cada periodo académico los
docentes que orientan los procesos en cada area y/o asignatura programaran
actividades de nivelacién para aquellos estudiantes que presenten dificultades en el
desarrollo de las diferentes actividades propuesta durante el periodo. Finalizado cada
periodo del afio escolar las comisiones de evaluacion y promocion de la institucion
programaran actividades de nivelacion para aquellos estudiantes que persistan en
dificultades. Para ello se convoca a los padres de familia y/o acudientes con el fin de
entregar el plan de refuerzo que se debe realizar. En este sentido el estudiante
elaborara y presentara bajo su responsabilidad y con el acompafiamiento de los padres
de familia y/o acudientes trabajos escritos, carteleras, exposiciones, evaluaciones,
sustentaciones donde justifique la superacién de la dificultad. La valoracibn maxima que
podra obtenerse una vez superadas las dificultades en la respectiva area y/o asignatura
sera seis cero (6.0), en caso de obtener una nota inferior a la registrada en el promedio
final, se le asignara la que haya obtenido inicialmente. Si no se presenta a la nivelacion
y la causa es injustificada, la valoracién que se reflejara es la obtenida en el respectivo
periodo académico; si esta situacion se presenta en el acumulado del afio, en el
informe final se reflejard la nota promedio obtenida durante los cuatro periodos
académicos.

Los estudiantes que al finalizar el afio escolar obtengan valoracion de desempeiio
BAJO en una o dos areas o asignaturas, en definitiva, deberan recuperarlas en el
mismo afio durante la ultima semana del cuarto periodo académico y definir en este
mismo afio lectivo su promocion, salvo algunas excepciones (enfermedad, calamidad
domeéstica, entre otras), en este caso el proceso se realizara en el mes de enero del
afo siguiente. No seran promovidos hasta tanto no superen el total de las actividades
asignadas en cada asignatura. De igual manera la valoracion maxima en este proceso
sera de seis cero (6.0)

En el caso que no logre superar con desempefio BASICO las actividades de nivelacion
en las dos asignaturas, no sera promovido al grado siguiente.
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Las actividades de nivelacidon de las asignaturas con desempefio BAJO al final del afio,
no se haradn solo asignando un trabajo escrito o realizando una prueba escrita de
contenidos o ejercicios, sino también la demostracion personal y directa del estudiante
ante el docente.

NOTA: Las nivelaciones solo podran realizarse en la instituciéon donde el estudiante
termind el grado. En caso de no cumplirse con este requerimiento no podra ser
matriculado en el grado siguiente hasta recuperar las areas y/o asignaturas pendientes

3.4 REPROBACION. Las comisiones de evaluacion y promocion podran determinar
gue se ha reprobado el grado:

v' Cuando el estudiante reprueba tres (3) o mas areas o asignaturas con calificacién
inferior a seis punto cero (6.0).

v' Si el estudiante ha dejado de asistir injustificadamente al 20% o mas de las
actividades académicas durante el afio escolar.

v En el caso de la media técnica, el estudiante que no apruebe el 100% de las
asignaturas de la especialidad, que no lleve a la practica un proyecto de aplicacion
de los conocimientos adquiridos durante la formacién técnica.

v' Para la promocién de los grados noveno, décimo y undécimo en el caso de las
areas de la especialidad (dibujo técnico - artistica y taller — emprendimiento), una
vez promediado los cuatro periodos el estudiante debe obtener la nota minima de
seis punto cero (6.0), en caso de no alcanzarla esta situacién no da lugar a una
nivelacién en los acumulados por lo tanto se reprueba el area y/o asignatura.

Cuando la repitencia se presenta Unicamente por asuntos académicos, la Institucion no
coloca limites al numero de veces que se pueda repetir un afio en el mismo
establecimiento, pero sera el entendimiento entre padres e institucion lo que permita
tomar la mejor decision, pues es un asunto de procedencia al menos, entender que un
estudiante que ha repetido dos veces el mismo grado en el mismo establecimiento,
puede estar afectado no solo por aspectos cognitivos sino por situaciones ambientales.
De otra parte si ademas de las dificultades académicas se encuentra que también
existen situaciones de orden comportamental y disciplinario, que estan plenamente
establecidas en el Manual de Convivencia y se ha llevado el debido proceso, es claro
qgue el estudiante por este dltimo motivo puede ser excluido de la institucién y por
ello debera repetir en otro establecimiento educativo, con lo cual no se le niega la
oportunidad de formarse pero si se le pone limite a sus irresponsabilidades.

4. ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL Y SU RESPECTIVA EQUIVALENCIA
CON LA ESCALA NACIONAL.
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La escala de valores asumida por la Institucion Educativa Técnica San José del
municipio de Dolores Tolima es la siguiente:

ESCALA DE ESCALA DE
VALORACION NACIONAL VALORACION
INSTITUCIONAL
Desempefio Superior 9.6 — 10.0
Desempefio Alto 8.1-9.5
Desempefio Basico 6.0 - 8.0
Desempefio Bajo 1.0-5.9

El desempeio superior se entiende cuando el estudiante alcanza entre el 96% vy el
100% en la valoracion de sus procesos cognitivos y formativos, sin actividades de
recuperacion y cumple con lo siguiente:

¢ No tiene fallas, y aun teniéndolas, presenta excusas justificadas sin que su proceso
de aprendizaje se vea mermado.

e Desarrolla actividades curriculares que exceden las exigencias esperadas.

e Manifiesta sentido de pertenencia institucional.

e Valoray promueve autbnomamente su propio desarrollo.

El desempefio alto se considera cuando el estudiante alcanza entre el 81% y el 95%
de calificacion en la valoracion de sus procesos cognitivos y formativos, cumpliendo con
las siguientes exigencias:

e Supera las competencias propuestas pero con algunas actividades de superacion.
e Reconoce y supera sus dificultades.

¢ Manifiesta sentido de pertenencia con la Institucion.

e Se promueve con la ayuda del docente y sigue un ritmo de trabajo.

La denominacion de desempefio basico, se entiende como la superacién de los
desempefios cognitivos y formativos en relacion con las é&reas obligatorias vy
fundamentales entre el 60% y el 80%, teniendo como referente los estandares basicos,
las orientaciones y lineamientos expedidos por el Ministerio de Educacion Nacional y lo
establecido en el Proyecto Educativo Institucional.

En el desempeiio basico se presentan faltas de asistencia, justificadas e injustificadas,
presenta algunas dificultades de comportamiento, desarrolla un minimo de actividades
curriculares requeridas.

El desempefio bajo se manifiesta cuando la valoracion en sus procesos cognitivos y
formativos se encuentran en menos del 59%, por lo tanto: presenta faltas de asistencia
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actividades curriculares requeridas, no demuestra sentido de pertenencia institucional.
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Nota: En el caso de la valoracion de comportamiento general se tendran en cuenta los
siguientes criterios:

e Por cada accion disciplinaria leve registrada en el observador la nota valorativa se
afectara 0.5 puntos.

e Por cada accién disciplinaria grave registrada en el observador la nota valorativa se
afectara 2.0 puntos.

e Por cada accion disciplinaria gravisima registrada en el observador la nota valorativa
se afectara 5.0 puntos.

En la valoracion definitiva las faltas son acumulativas solo para cada periodo
académico.

Cada docente tiene autonomia para evaluar y emitir una valoracion en cada periodo
académico teniendo en cuenta las diversas actividades desarrolladas en el proceso de
ensefianza - aprendizaje durante todo el tiempo del respectivo periodo. Asi mismo para
el resultado de la valoracion final se tendra en cuenta el acumulado de los cuatro
periodos, pero persiste la autonomia del docente para emitir un juicio final.

En el caso del nivel de Preescolar, Basica Primaria y Secundaria y la Media Técnica, la
valoracion definitiva final de cada area y/o asignatura sera el resultado en la escala de
1.0 a 10.0 del valor ponderado de las valoraciones obtenidas en cada uno de los
periodos. Se reportan cuatro periodos durante el afio y un informe final que resulta del
acumulado en los cuatro informes en cada una de las areas y/o asignaturas. En este
caso los porcentajes asignados se establecen de la siguiente manera:

Periodo | = 25%

Periodo Il = 25%
Periodo Il = 25%
Periodo IV = 25%

Como se dijo anteriormente, en el ultimo periodo lectivo, para este grado en las areas
evaluadas por el ICFES, se motivara con una buena valoracion en el periodo a aquellos
estudiantes que obtengan un buen desempefio en cada una de las pruebas.

5. ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL DE LOS DESEMPENOS DE LOS
ESTUDIANTES

La evaluacién y seguimiento requiere de estrategias que permitan recoger informacién
del avance o dificultades en los aprendizajes de los estudiantes. Se proponen a
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continuacion algunas estrategias que pueden fortalecer el SIEE en el proceso de
evaluacion formativa.
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La evaluaciéon formativa. Una evaluacién que no contribuya a la formacion y de la cual
no aprendan todos los actores que estan involucrados en ella es improcedente, toda
vez que tal actividad debe estar siempre al servicio de los protagonistas del proceso, los
estudiantes. Al afirmar que la evaluacion es formativa, se hace referencia a lo
intelectual y lo humano, pues la experiencia de autoevaluarse, evaluar a otros
(coevaluacion) y ser evaluado (heteroevaluacion) permite a cualquier sujeto mejorar sus
vivencias consigo mismo y con los otros, ademas de aportar informaciéon sobre su
proceso de aprendizaje individual.

La autoevaluacion. Es una estrategia que permite al estudiante valorar su desempefio.
Permite impulsar la formacién integral por cuanto mediante ella se logra aumentar en
ellos su autoestima, despertar su sentido de responsabilidad y afianzar su autonomia.

Es la evaluacion realizada por el propio estudiante quien, de acuerdo con su
desemperio, debera otorgarse a si mismo una valoracion. Con ella se busca contribuir a
que el estudiante sea un participante activo del proceso de aprendizaje; para ello, el
docente debe buscar despertar el interés en el estudiante por conocer el sentido que
tiene cada evaluacion y los criterios e instrumentos con los que se evalla.

La coevaluacion. Es la evaluacion mutua que se hacen los estudiantes de un grado
entre si en el proceso de evaluacion de competencias a fin de determinar avances y/o
dificultades y por ende programar actividades de nivelacion.

La heteroevaluacidon. Hace referencia a la evaluacion realizada directamente por el
docente. Un momento bien importante de esta es la retroalimentacién expresada en un
indicador cuantitativo o cualitativo; es indispensable que el estudiante entienda las
razones por las que sus procesos o resultados son considerados como manifestaciones
de logros o no logros en el desarrollo de competencias y construccion de conceptos.

6. LAS ACCIONES DE SEGUIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS
DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES DURANTE EL ANO ESCOLAR.

Dado que la evaluacibn es un proceso permanente y transversal, es oportuno
establecer acciones de seguimiento que posibiliten el monitoreo y el fortalecimiento de
los aprendizajes en los estudiantes y contribuir al mejoramiento de la calidad del
proceso de ensefianza y aprendizaje.

Para lograr el mejoramiento en el desempefio de los estudiantes se llevaran a cabo las
siguientes acciones de seguimiento:
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e Dar a conocer previamente los instrumentos de evaluacion a los estudiantes.

e Entender los cortes en el afio como momentos para la elaboracion de acciones de
seguimiento y /o planes de mejoramiento.

e Evaluacion continua, integral, sistematica, flexible, interpretativa, participativa y
formativa en cada uno de los periodos académicos.

e Como se ha manifestado, de forma continua y permanente, durante el transcurso de
cada periodo académico los docentes que orientan los procesos en cada area y/o
asignatura programaran actividades de nivelacion para aquellos estudiantes que
hayan presentado dificultades en el desarrollo de las diferentes actividades
propuesta durante el periodo. Finalizado cada periodo académico, las comisiones de
evaluacion y promocion de la institucion programaran actividades de nivelacion para
aguellos estudiantes que persistan en dificultades acumuladas en el afio. En forma
similar debera programar actividades de profundizacion para el resto del grupo las
cuales no tienen incidencia en la valoracion obtenida por el estudiante durante el
periodo en la respectiva area y/o asignatura, salvo criterio del docente.

¢ Planes de refuerzo pertinentes.

e Analizar y socializar con toda la comunidad académica los resultados de las pruebas
internas y externas implementando estrategias de mejoramiento segun los
resultados.

¢ Implementar la evaluacion tipo ICFES en cada periodo académico y en cada uno de
los grados.

e Finalizado cada periodo académico y en cada una de las areas y/o asignaturas se
realizara una evaluacion tipo ICFES sobre los contenidos vistos en el periodo la cual
tendra una valoracién del 30% mismo.

e Participacion en estrategias programadas desde el Ministerio de Educaciéon Nacional.

e Ejecucion y analisis de simulacros para PRUEBAS SABER 3°, 5° y 9° e ICFES
SABER 11°

DOLORES - TOLIMA

Ademas de lo anterior también se tendra en cuenta:

¢ Definir momentos de monitoreo y seguimiento a los avances de los estudiantes para
cada uno de los criterios de evaluacion.

¢ Plantear evaluaciones de diagnéstico como punto de partida para la reestructuracion
o adaptacién de las planeaciones de aula.

e Observar permanentemente los comportamientos de los estudiantes.

e Generar retroalimentacion para cada una de las acciones desarrolladas por el
estudiante, determinando planes de mejoramiento a partir de las dificultades
identificadas.

e Proponer alternativas o estrategias para los estudiantes que no alcancen el
desempeiio esperado segun el plan de aula inicial. Si bien se vela porque los
estudiantes alcancen los estandares basicos, también es importante proponer
estrategias de mejoramiento para cada uno de los estudiantes que presentan
desempefios basicos, altos o superiores.
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e Plantear estrategias en las que se vinculen los padres de familia o acudientes para el
acompafnamiento en el mejoramiento y fortalecimiento de los aprendizajes.

e Establecer un sistema de rubricas que permita identificar los criterios para la
valoracién.

e Definir instrumentos para el seguimiento de los aprendizajes que permitan generar
informes parciales para el conocimiento de los padres de familia o acudientes.

7. PROCESO DE AUTOEVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

La autoevaluacion es una estrategia muy conveniente para educar en la
responsabilidad y para aprender a valorar, criticar y reflexionar sobre el propio proceso
de ensefianza y aprendizaje realizado por el estudiante. Es un medio para que el
estudiante conozca y tome conciencia de cuél es su progreso individual en el proceso
de ensefianza y aprendizaje de acuerdo con los siguientes criterios: participacion,
cumplimiento, utilizacion del tiempo, relaciones interpersonales, responsabilidad,
actitud, autonomia. Desde el marco que establece el PEI, el docente formula los
criterios de evaluacion de su area/asignatura. El estudiante recibe esta informacién al
inicio de cada uno de ellos para conocer oportunamente las directrices de su proceso
de AUTOEVALUACION, permitiéndole emitir un concepto reflexivo acerca del nivel de
desempefio que logré alcanzar durante el periodo evaluado.

Las pautas metodoldgicas para asegurar el éxito en este proceso son:

e Introducir esta practica de manera gradual, siguiendo diferentes niveles de
complejidad segun la edad, las caracteristicas, necesidades e intereses de los
estudiantes, a fin de que sea aceptada y se habitien a ella, pues ellos deben
aprender a valorar su trabajo y el gusto o disgusto que éste les produce.

e Aplicar técnicas de auto correccion de pruebas y trabajos.

e Inculcar en los estudiantes la importancia que tiene para su formacion el saber
valorar su propio desempefio con honradez, sinceridad y responsabilidad, a fin de
gue lleguen a conclusiones mas o menos acertadas.

¢ Realizar actividades tendientes a afianzar un clima de respeto y confianza, en el que
sea posible el reconocimiento de las propias capacidades, los propios aciertos y
desaciertos.

e La autoevaluacion se hard siempre en funcibn de referentes o indicadores
previamente conocidos: proyecto de vida, acuerdos del grado o nivel, referentes de la
asignatura.
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8. LAS ESTRATEGIAS DE APOYO NECESARIAS PARA RESOLVER SITUACIONES
PEDAGOGICAS PENDIENTES DE LOS ESTUDIANTES.

Todo estudiante que presente dificultades en cualquier asignatura en el transcurso del
periodo académico, tendra la oportunidad de realizar una actividad complementaria
como: trabajos escritos, carteleras, exposiciones, talleres, actividades extra clase,
disefiadas por el docente de la asignatura para su nivelacién. Exceptuando la parte
practica de la taller - emprendimiento.

Al finalizar el afio académico los estudiantes con desempefio bajo en una o dos
asignaturas pueden presentar actividades de nivelacion como: trabajos escritos,
carteleras, exposiciones, talleres, actividades extra clase, disefiadas por el docente de
la asignatura para su nivelacion.

Respecto a las estrategias de apoyo para resolver situaciones pedagdgicas pendientes:

e Apoyados en la labor del docente, se realizaran valoraciones para detectar
realidades emocionales, familiares o espirituales que afectan a los estudiantes y
plantear alternativas de intervencion y mejora.

¢ Reuniones del consejo académico en las cuales los docentes reflexionan sobre la
implementacion del plan de estudios, la didactica y los criterios de evaluacion de las
distintas areas, los proyectos especificos y las estrategias de mejoramiento.

¢ Reuniones de las comisiones de evaluacion y promocién en las cuales se consideran
las situaciones presentadas por los estudiantes de los grados y se acuerdan
estrategias de intervencion grupal o individual.

e Se retoma el concepto de nivelacion con sus dos componentes: de preparacion que
garantice el aprendizaje pendiente y de revaloracion como oportunidad para ser
nuevamente evaluado.

e Las recuperaciones y nivelaciones se aplicaran de forma continua, durante y al
finalizar el mismo periodo académico y al término del afio escolar cuando el
acumulado en alguna de las areas sea bajo y deben integrar los componentes
cognitivos, procedimentales, actitudinales, habilidades y destrezas.

Los estudiantes de los grados DECIMO Y UNDECIMO de la Media Técnica, ademas de
cumplir con las normas de promocidén establecidas en el presente SIIE, deberan
elaborar, aplicar, presentar y sustentar el proyecto del Servicio Social Estudiantil
Obligatorio reglamentado por el MEN.

Al respecto, también se recomienda:
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e EIl consejo académico al finalizar el afio académico programa calendario especial
para la nivelacién de los desempefios bajos.

e Elaborar un diagnostico de necesidades de capacitacion y actualizacion de los
docentes y recomendar al consejo académico los temas pertinentes.

e Convocar a padres de familia y estudiantes con el fin de presentarles un informe
junto con el plan de refuerzo y acordar los procedimientos y compromisos. Se hara
dos semanas antes de finalizar el cuarto periodo.

e Entregar informes académicos segun cronograma de actividades.

Proponer formas y mecanismos de estimulos a los estudiantes tales como:

Exaltacion en izadas de bandera.

Cuadro de honor en cartelera.

Derecho a representar a la institucibn en eventos de caracter académico,

cultural, religioso, deportivo, entre otros.

Ser elegido representante o monitor en su grupo.

Ser exaltado en el acto de clausura del afo lectivo con condecoraciones o

menciones de honor especiales.

Recibir estimulos verbales y/o escritos.

Recibir condecoracion especial el dia de su graduacion como mejor bachiller

técnico. Para ello se requiere haber cursado como minimo cuatro afios

ininterrumpidos en la institucion, y que el estudiante se haya distinguido por su
liderazgo, apoyo a las actividades institucionales, buenas relaciones con los
comparnieros, buen rendimiento académico y excelente comportamiento.

» Condecoracion especial al mejor resultado en las PRUEBAS ICFES SABER 11°.

» Entrega de un premio a aquél o aquellos estudiantes que en la PRUEBA ICFES
SABER 11, obtengan un puntaje global igual o superior a 320 puntos.

» Condecoracion al estudiante que se destaque en las areas de la especialidad
técnica.

VV VYV VVV

9. ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS DIRECTIVOS DOCENTES Y
DOCENTES DEL ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO CUMPLAN CON LOS
PROCESOS EVALUATIVOS ESTIPULADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
EVALUACION

La institucion fundamenta su accion pedagogica en el principio de la
corresponsabilidad, indicando con ello, que cada una de las partes involucradas en el
proceso académico de los estudiantes, asume el compromiso que le corresponde.
Durante los dias de induccion se realiza la revision y socializacion del Sistema
Institucional de Evaluacion de los Estudiantes. En aras del mejoramiento continuo, el
Consejo Académico establece propuestas que se comunican a la comunidad educativa
y son avaladas por el Consejo Directivo.

En cumplimiento de las normativas del Ministerio de Educacién y de las Secretarias de
Educacién, las responsabilidades se determinan asi:
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El directivo docente debe:

e Cumplir las funciones académicas que le competen de acuerdo con el Pacto de
Convivencia y el Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes.

e Orientar, acompaiiar y realizar seguimiento a los docentes en la aplicaciéon de los
procesos de evaluacion.

e Hacer un acompafamiento finalizado cada periodo del desarrollo de las actividades
evaluativas realizadas por los docentes con sus respectivos estudiantes en las
diferentes areas y asignaturas por grado.

e Hacer cumplir los procesos evaluativos segun el cronograma de actividades de la
institucion.

e Atender las reclamaciones que los estudiantes o los padres de familia o acudientes
presenten con relacion a los procesos de evaluacion.

Los docentes deben:

e Aplicar el Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes y adaptarlo a cada
una de las areas y/o asignaturas.

e Elaborar un diagnostico sobre las fallas presentadas en los estudiantes en su
proceso de aprendizaje.

e Hacer seguimiento de los estudiantes en lo que se refiere a su rendimiento y analizar
las causas por las cuales el estudiante no rinde académicamente.

e Potenciar las fortalezas y ayudar a superar las deficiencias en las acciones de los
estudiantes en su proceso de ensefianza aprendizaje.

e Aplicar diferentes criterios de evaluacion la cual debe ser continua e integral y se
hara a través de: talleres, exposiciones, proyectos, trabajos orales y escritos,
practicas, test de competencias y pruebas abiertas, consultas, trabajos extra clase,
entre otros.

e Respetar los ritmos de aprendizaje y las diferencias individuales del estudiante,
identificando las limitaciones, dificultades y potenciando las aptitudes y capacidades
innatas de cada estudiante.

e Apropiar los diferentes saberes actitudes y procedimientos que la institucion
contempla en su propuesta integral.

e En las areas de la especialidad de la institucién la educacion debe centrarse en la
teoria y la practica de los conocimientos para obtener Optimos resultados en el
aprendizaje de estas.

e Los docentes deben registrar en carpetas los informes académicos y disciplinarios
segun cronograma.
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10. PERIODICIDAD DE ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE FAMILIA

Por cada uno de los cuatro periodos académicos y el informe final establecidos, se
entrega una realimentacion o informe de desempefios de los estudiantes, los cuales
expresan la continuidad del proceso educativo del grado escolar y de los desempefios,
es decir, que los periodos académicos no son corte del proceso, sino momentos para
monitorear el desarrollo de los aprendizajes durante las 40 semanas del afio escolar.

Los informes periédicos de desempefio, presentan en su estructura las siguientes
caracteristicas:

e Las valoraciones o los valores de la escala acompafiados de una descripcion
cualitativa del desempefio del estudiante.

e Los valores de la escala en relacion evidente con la escala nacional, con una
explicacion de los valores de aprobacion.

e Precisiones del periodo académico al que se refieren y del nimero de periodos

académicos evaluados durante el grado escolar.

Logros en cada una de las asignaturas del periodo.

Concepto valorativo segun su desempefio.

Inasistencia.

Promedio segun sumatoria de todas las asignaturas.

Puesto segun su promedio en el grado.

Observaciones generales.

Los informes de evaluacién se entregaran a los padres de familia y/o acudientes en
reuniones programadas en el calendario escolar y cronograma de actividades
preferencialmente en dias y horas que no afecten la jornada laboral, maximo 10 dias
habiles al terminar cada periodo académico.

La inasistencia de los padres de familia o acudientes a estas reuniones no puede
acarrear perjuicios académicos a los educandos. En tal caso el padre de familia o
acudiente tendra un plazo maximo de tres dias habiles para acercarse a la institucion a
reclamar el informe académico y de comportamiento social, de lo contrario éstos seran
remitidos a la autoridad competente.

Por ningun motivo el establecimiento educativo podra retener los informes de
evaluacion de los estudiantes.

Nota: Para efecto de renovacion de matricula o retiro de documentacion es necesario
gue el estudiante este a paz y salvo con la institucion por todo concepto.
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11. ESTRUCTURA DE LOS INFORMES DE LOS ESTUDIANTES, PARA QUE SEAN
CLAROS, COMPRENSIBLES Y DE INFORMACION INTEGRAL DEL AVANCE EN LA
FORMACION.

El informe escrito de evaluacion, es un informe expresado en forma numérica y
cualitativa de cada area y/o asignatura del plan de estudios en la escala de 1.0 a 10.0
equivalentes con la escala de valoracién nacional que constituye la sintesis de los
resultados de la evaluacion obtenida por el estudiante en cada uno de los cuatro
periodos teniendo en cuenta los porcentajes establecidos para tal fin.

En este informe se evidencia el logo y nombre de la institucién, cédigo DANE, registro
educativo, NIT, niamero de Resolucion de aprobacién de estudios y modificatoria,
nombre de la sede, fecha de entrega, grado, afio, periodo (s), puesto, nombres y
apellidos del estudiante, registro de valoracion académica de areas y asignaturas con
las respectivas intensidades horarias semanales, valoracion conceptual (logros), casilla
para faltas de asistencia de los estudiantes, valoracion cuantitativa y su equivalencia
segun su desempefio, registro de comportamiento social, se especifica en él un
espacio para las observaciones y/o recomendaciones en donde el docente puede dar a
conocer de forma descriptiva y cualitativa sobre aspectos particulares del estudiante
relacionados con dificultades académicas o comportamentales o de continua
superacién, firma del rector y director de grado. Ademas de ello en la reunion de
padres de familia para este proposito de forma verbal el docente comunica a cada
padre de familia estas situaciones.

Los cuatro informes de los periodos y el informe final mostraran, para cada area y/o
asignatura, el rendimiento de los educandos mediante la escala institucional establecida
y su equivalente con la escala nacional.

El informe final recoge los desempefios de los alumnos frente a lo programado durante
todo el afo; mostrara un resumen de los avances, las fortalezas y las dificultades v,
como consecuencia de él, se asignara un valor en la escala numérica de uno a diez (1.0
a 10,0) en cada area o asignatura.

A partir del segundo periodo debe aparecer el anterior o anteriores para facilitar al
padre de familia, estudiantes, y profesores el avance o deficiencias presentadas en las
diferentes areas por el estudiante.

Nota: Para el caso de los estudiantes con capacidades diferenciales de aprendizaje, los
informes académicos se presentaran de manera descriptiva y cualitativa de acuerdo a
los avances del estudiante teniendo en cuenta para ello el PIAR.
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12. INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y
RESOLUCION DE REC}LAMACION DE PADRES DE FAMILIA Y ESTUDIANTES
SOBRE LA EVALUACION Y PROMOCION

Los estudiantes tendran derecho a conocer el resultado de sus evaluaciones, trabajos,
actividades y demas acciones de evaluacion en un tiempo maximo de cinco dias
habiles, si pasado este tiempo el docente no le ha entregado el resultado al educando,
se entenderd que este obtuvo una calificacion con desempefio basico en dicha
evaluacion o actividad.

Para la atencién y resolucion de las reclamaciones de los padres de familia o
acudientes y de los estudiantes sobre la evaluacion y promocion, se procedera de la
siguiente manera:

El estudiante puede realizar la debida reclamacion siguiendo el conducto regular, asi:

e Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa al Docente de la

asignatura.

¢ Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa al respectivo Director de
Grupo

e Presentacién del reclamo o solicitud de manera respetuosa ante el Consejo
Académico.

e Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa a Rectoria.

Nota: El estudiante puede dar a conocer su caso al Personero de los Estudiantes de
manera escrita.

Los padres de familia o acudientes procederan asi:

e Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa a través de entrevista
con el Docente de la respectiva asignatura.

e Presentaciéon del reclamo o solicitud de manera respetuosa a través de entrevista
con el Director de Curso, buscando su intermediacion en la situacion.

e Presentacion del reclamo o solicitud de manera respetuosa y en forma escrita a la
Rectoria, y, como ultima instancia, al Consejo Directivo.

Las decisiones tomadas por estas instancias se dan a conocer por escrito. Cuando
exista inconformidad, los padres de familia 0 acudientes pueden interponer recurso de
apelacién, motivado y en forma respetuosa, contra las decisiones que a su juicio
afectan académicamente al estudiante. El recurso de apelacion sera presentado por
escrito a la Rectoria dentro de los dos (5) dias habiles siguientes a la notificacién de la
decision desfavorable al apelante.
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Cuando los padres de familia o acudientes no estén de acuerdo con la decision de la
Rectoria, se puede presentar recurso de reposicion ante al Consejo Directivo dentro de
los dos (2) dias siguientes a la notificacion de la decision desfavorable al apelante. El
Consejo Directivo debera reunirse para tratar el caso. La decisién del Consejo Directivo
constara en las Actas y se comunicara a los interesados. Las decisiones del Consejo
Directivo no son apelables.

Nota: No se suspendera el cumplimiento de la decision mientras no se decida otra cosa.
Adicional a los mecanismos antes referidos, los padres de familia o acudientes pueden
presentar sus inquietudes a través de entrevistas con los Docentes, segun el horario de
atencion establecido.

12.1 DEBIDO PROCESO. De acuerdo con el Pacto de convivencia el Debido Proceso
comprende, entre otros los siguientes derechos:

A la legitima defensa de su causa.

A presentar pruebas.

A controvertir las que se lleguen en su contra.

A los terceros determinados que puedan estar directamente interesados en las
resultas de la decision, serdn citados para ser parte y hacer valer sus derechos.

A no ser investigado dos veces por el mismo hecho.

¢ A la audiencia de las partes.

El Debido Proceso permite la aplicacion de acciones correctivas tanto Académicas
como de Convivencia, las cuales pretenden llevar a una reflexion conjunta de los
estudiantes y de sus padres o acudientes ante las faltas cometidas y la incidencia de
éstas en la formacion personal.

12.2 REGISTRO ESCOLAR. El establecimiento educativo llevara un registro
actualizado de los estudiantes que contenga, ademas de los datos de identificacion
personal, el informe de valoracion por grados y el estado de la evaluacion, que incluya
las novedades académicas que surjan.

12.3 CERTIFICADOS DE ESTUDIO. El establecimiento educativo, a solicitud del padre
de familia y/o acudiente, emitira certificados de estudio de cada grado cursado, en las
gue se consignaran los resultados de los informes periédicos.

Cuando el certificado de estudio reporte que el estudiante ha sido promovido al
siguiente grado y se traslade de un establecimiento educativo a otro, sera matriculado
en el grado al que fue promovido segun el reporte.
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Cuando un estudiante ingrese a la institucibn y provenga de otro establecimiento
educativo se le exigiran los respectivos certificados de estudio y fotocopia del
observador del alumno.

12.4 GRADUACION. Los estudiantes que culminen la educacién media obtendran el
titulo de Bachiller Técnico, cuando haya cumplido con todos los requisitos de promocién
adoptados por el establecimiento educativo en su proyecto educativo institucional, de
acuerdo con la ley y las normas reglamentarias.

Nota: Para los casos de la promocién y graduacion de Nifos, Nifias y Jévenes con
capacidades diferenciales de aprendizaje deben ser tratados de manera Unica y
personalizada (analisis de casos) en concordancia con los criterios establecidos por los
lineamientos y politicas de inclusion emanadas por el Ministerio de Educacién Nacional
y las Leyes Nacionales vigentes.

12.5 DERECHOS Y DEBERES DEL ESTUDIANTE
El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso formativo, tiene derecho a:

1. Ser evaluado de manera integral en todos los aspectos académicos, personales y
sociales.

2. Conocer el Sistema Institucional de Evaluaciéon de los Estudiantes: criterios,
procedimientos e instrumentos de evaluacion y promocion desde el inicio del afio
escolar.

3. Conocer los resultados de los procesos de evaluacion y recibir oportunamente las
respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas respecto a estas.

4. Recibir la asesoria y acompafamiento de los docentes para superar sus debilidades
en el aprendizaje.

El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso formativo, debe:

1. Cumplir con los compromisos académicos y de convivencia definidos por el
establecimiento educativo.

2. Cumplir con las recomendaciones y compromisos adquiridos para la supervision de
sus debilidades.

12.6 DERECHOS Y DEBERES DE LOS PADRES DE FAMILIA

En el proceso formativo de sus hijos, los padres de familia tienen los siguientes
derechos:
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1. Conocer el Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes: criterios,
procedimientos e instrumentos de evaluacién y promocion desde el inicio del afio
escolar.

Acompafiar el proceso evaluativo de los estudiantes.

Recibir los informes peridédicos de evaluacion.

Recibir oportunamente respuestas a las inquietudes y solicitudes presentadas sobre
el proceso de evaluacién de sus hijos.

B wn

De conformidad con las normas vigentes, los padres de familia deben:

1. Asistir al llamado que se haga desde la institucion por necesidades o probleméaticas
qgue se puedan presentar.

2. Participar, a través de las instancias del gobierno escolar, en la definicion de
criterios y procedimientos de la evaluacion del aprendizaje de los estudiantes y
promocioén escolar.

3. Realizar seguimiento permanente al proceso evaluativo de sus hijos.

4. Analizar los informes periédicos de evaluacion.

13. MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA EN LA
CONSTRUCCION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS
ESTUDIANTES.

La elaboracion del Sistema Institucional de Evaluacién de Estudiantes de la Institucion
Educativa Técnica San José del municipio de Dolores Tolima, ha sido un proceso
continuo de construccion en el que se ha garantizado la participacion de toda la
comunidad educativa desde el momento en que se elaboro la propuesta inicial en el
afio 2009 a la fecha donde afio tras aflo ha sido necesario ir realizando los ajustes
pertinentes.

Para ello se han realizado convocatorias, reuniones, jornadas y mesas de trabajo en
donde se ha contado con la participacion de directivos docentes, docentes,
administrativos, estudiantes, padres de familia y/o acudientes, 6rganos y organismos
del Gobierno Escolar quienes han aportado sus opiniones para la elaboracion del
documento final.

Es importante destacar que uno de los deberes expresos a cargo de los padres de
familia o acudientes es el de participar, por medio de las instancias del gobierno
escolar, en la definicién de criterios y procedimientos de la evaluacion el aprendizaje de
los estudiantes y promocién escolar, pues resulta evidente que el contenido de tales
criterios es de vital importancia por el impacto que generan en el proceso de
aprendizaje de los estudiantes.
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Nota: La ultima revisiébn y ajustes del Sistema Institucional de Evaluacion de los
Estudiantes (SIEE) de la Institucion Educativa Técnica “San José€” del municipio de
Dolores Tolima se realizé en la Semana de Desarrollo Institucional comprendida entre
el 12 y el 18 de enero de 2026 la cual fue aprobada por el Consejo Directivo de la
Institucion mediante Acuerdo N° 01 del 28 de enero de 2026, para aplicarla a partir de la
presente vigencia. El contenido de este documento se socializara con los padres de
familia y/o acudientes y estudiantes durante el proceso de induccion y reinduccién que
se llevara a cabo durante las dos primeras semanas lectivas de este afio (enero 19 al
30 de 2026) a través de sesiones y reuniones presenciales tanto en la sede principal
como en las anexas.
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ARTICULO TERCERO. Vigencia. El presente Sistema Institucional de Evaluacion de
los Estudiantes de la Institucién Educativa Técnica “San José” de Dolores Tolima rige a
partir de la fecha de su expedicion y hard parte integral del Proyecto Educativo
Institucional.

El Consejo Académico, como maximo organismo y autoridad en materia académica, de
acuerdo con la ley, tomara decisiones sobre todos aquellos aspectos o situaciones que
no estén contempladas en el mismo o en casos de ambigliedad, si los hubiere.
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