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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de Riesgo.

[ ASPECTOS GENERALES ]

SOCIAL
Segun el Decreto 420 de marzo 18 de 2020, emitido por el Ministerio del Interior, donde se imparten
instrucciones en materia de orden publico debido a la emergencia sanitaria generada por la
pandemia de COVID-19, en su articulo 3, establece el toque de queda de nifios, nifias y adolescentes,
siendo esta la poblacidon que en su mayoria es atendida por las Instituciones Educativas del Pais.

Que el Ministerio de Educacion a través de la Directiva 05 de marzo 25 de 2020, entrega
orientaciones a las Instituciones Educativas (Fondo de servicios educativos), con el fin de ofrecer
estrategias para los Instituciones Educativas, en la flexibilizacion del curriculo y el plan de estudios
atendiendo a las condiciones Sanitarias.

Que, la Circular 082 de 2020 de la Secretaria de Educacién del Departamento del Tolima, entrega
orientaciones administrativas y pedagdgicas de acuerdo a la Directiva 05 del Ministerio de Educacion
Nacional y bajo estos presupuestos legales y reglamentarios se ha establecido la necesidad de
contratar la adquisicion de material pedagédgico y elementos de papeleria, como estrategia
pedagdgica, en la flexibilizacién del curriculo y el plan de estudios, atendiendo las condiciones de la
emergencia sanitaria por el Covid-19 que nos obliga al trabajo académico en casa y teniendo en
cuenta las competencia directa del sector y condiciones tecnoldgicas de la comunidad educativa de
todas las sedes institucionales.

IMPACTO INSTITUCIONAL
No aplica.

REGULATORIO
Decreto 1075 de 2015.

TECNICO:

Objetivo General: Contratar la adquisicion de material pedagégico y elementos de papeleria, como
estrategia pedagogica en la flexibilizaciéon del curriculo y el plan de estudios, atendiendo las
condiciones de la emergencia sanitaria por el Covid-19.

Objetivo Especifico: Garantizar el material pedagdgico, a cada estudiante de la Instituciéon Educativa
Técnica San José del municipio de Dolores - Tolima, con el propdsito de contribuir en el desarrollo de

sus labores académicas desde casa.

Ficha Técnica:
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GUIAS ESCOLARES NO 001

CODIGO: 14111507

CANTIDAD: 3935

QUINTO

DESCRIPCION: GUIAS ESCOLARES PRIMARIA A

GUIAS ESCOLARES NO 001

CODIGO: 14111507

CANTIDAD: 5404

NOVENO

DESCRIPCION: GUIAS ESCOLARES DE SEXTO A

GUIAS ESCOLARES NO 001

CODIGO: 14111507

CANTIDAD:

ONCE DE MEDIA

DESCRIPCION: GUAS ESCOLARES DECIMO A

GUIAS ESCOLARES NO 002

CODIGO: 14111507

CANTIDAD: 2459

QUINTO

DESCRIPCION: GUIAS ESCOLARES PRIMARIA A

GUIAS ESCOLARES NO 002

CODIGO: 14111507

CANTIDAD: 5331

NOVENO

DESCRIPCION: GUIAS ESCOLARES DE SEXTO A

GUIAS ESCOLARES NO 002

CcODIGO: 14111507

CANTIDAD: 4522

ONCE DE MEDIA

DESCRIPCION: GUAS ESCOLARES DECIMO A

GUIAS ESCOLARES NO 003

CODIGO: 14111507

CANTIDAD: 2483

QUINTO

DESCRIPCION: GUIAS ESCOLARES PRIMARIA A
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GUIAS ESCOLARES NO 003

CODIGO: 14111507
CANTIDAD: 5566

DESCRIPCION: GUIAS ESCOLARES DE SEXTO A
NOVENO

GUIAS ESCOLARES NO 003

CODIGO: 14111507
CANTIDAD: 4400

DESCRIPCION: GUAS ESCOLARES DECIMO A
ONCE DE MEDIA

LAZO PARA SALTAR

T 3 CODIGO: 49201512
o CANTIDAD: 249
55 fam )

DESCRIPCION: IDEAL PARA TODA CLASE DE
EDAD. 1 M DE LARGO.

LAPIZ NO 2

CODIGO: 44121706

CANTIDAD: 249

DESCRIPCION: CONSTRUCCION DE MADERA DE
CALIDAD PARA UNA MAYOR DURABILIDAD- EL
BORRADOR RESISTENTE AL MANCHADO 100%
LIBRE DE LATEX MANTIENE SUS SUPERFICIES
LIMPIAS

BORRADOR NATA

CODIGO: 44121804
CANTIDAD: 249
DESCRIPCION: GOMA DE PLASTICO BLANCA

SUAVE, VERSATIL NO ABRASIVA, PARA TODO
TIPO DE SUPERFICIES, NO DANA EL PAPEL.

SACAPUNTAS

CODIGO: 44121619
CANTIDAD: 249

DESCRIPCION:  TAJALAPIZ  METALICO -
CUCHILLAS EN ACERO INOXIDABLE DE ALTA
CALIDAD - COLOR PLATA
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PLASTILINA

VARIOS COLORES

CODIGO: 46191503
CANTIDAD: 118
DESCRIPCION: PLASTILINA, SUAVE Y FACIL DE

MOLDEAR, NO TOXICA, LAVABLE, CON
COLORES FACILES DE MEZCLAR

COLORES X

12 DOBLE PUNTA
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CODIGO: 44121707

CANTIDAD: 204

DESCRIPCION: LOS LAPICES SON
HERRAMIENTAS DE MADERA EN FORMA
CILINDRICA, UTILIZADOS PARA EL DIBUJO Y LA
ESCRITURA. EN SU INTERIOR POSEEN UNA
MINA O GRAFITO, QUE CUANDO ESTA AFILADA
SE ENCARGA DE LLEVAR A CABO LOS TRAZOS
QUE SE PLASMAN EN LAS HOJAS O PAPELES

TEMPERAS

CODIGO: 60121211

CANTIDAD: 118

DESCRIPCION: PINTURAS A BASE DE AGUA DE
EXCELENTE CUBRIMIENTO Y FACILES DE
APLICAR SOBRE DIFERENTES SUPERFICIES:
PAPEL, CARTON, CARTULINA, ENTRE OTRAS. -
SOLUBLES EN AGUA Y MEZCLABLES PARA
OBTENER NUEVAS TONALIDADES.

5/8 DE CARTULI

NA VARIOS COLORES

B |

CODIGO: 14111519

CANTIDAD: 152

DESCRIPCION: CARTULINA X PLIEGO COLORES
SURTIDOS

BLOCK PAPEL BOND TAMANO CARTA

CODIGO: 14111514

CANTIDAD: 249

———
N

DESCRIPCION: BLOCK DE DIBUJO SIN ROTULOS,
TAMANO 34 X 49,6 CM., 20 HOJAS, PAPEL
BOND
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CUENTOS PARA COLOREAR
CODIGO: 55101507

CANTIDAD: 97

DESCRIPCION: EL LIBRO DE COLOREAR ES UN
LIBRO QUE CONTIENE  ILUSTRACIONES
COMPUESTAS POR LINEAS DE COLOR NEGRO
SOBRE UN FONDO GENERALMENTE SIN
FORMATO, EN BLANCO, PARA  SER
COLOREADAS CON LAPICES DE COLORES,
PINTURA, ROTULADORES U OTRAS
HERRAMIENTAS ARTISTICAS.

BLOCK IRIS

cODIG0:14111514

CANTIDAD: 21

DESCRIPCION: BLOCK IRIS CARTA VIENE EN
COLORES FUERTES Y PASTELES, PARA
TRABAJOS ESCOLARES Y UNIVERSITARIOS

LAPICERO NEGRO
CODIGO: 44121704
CANTIDAD: 142

~ = DESCRIPCION: TINTA DE CALIDAD, SECADO
\‘s\ - RAPIDO Y ESCRITURA SUAVE. PUNTA DE
- TUNGSTENO, ESFERA PERFECTA Y MUY

RESISTENTE. PUNTA MEDIA: 1.0MM, ANCHO
DE LINEA 0.4MM. CUERPO HEXAGONAL PARA
UNA ESCRITURA CONFORTABLE.

LIBRO DE SOPAS DE LETRAS
CODIGO: 60101901
CANTIDAD: 97
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DESCRIPCION: LA SOPA DE LETRAS ES UN
JUEGO QUE CONSISTE EN DESCUBRIR UN
NUMERO DETERMINADO DE PALABRAS
ENLAZANDO ESTAS LETRAS DE FORMA
HORIZONTAL, VERTICAL O DIAGONAL Y EN
= CUALQUIER SENTIDO, TANTO DE DERECHA A
IZQUIERDA COMO DE IZQUIERDA A DERECHA
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REGLAS X 30 CM
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CODIGO: 82121507
CANTIDAD: 131

DESCRIPCION: REGLA DE 30 CENTIMETROS DE
LONGITUD NUMEROS IMPRESOS GRANDES
PARA FACILITAR LA LECTURA DE LAS
DIMENSIONES. GRADUADA EN ESPACIOS DE UN
MILIMETRO. PERFIL DE 0.5 MM IDEAL PARA
OFICINAS Y DESPACHOS. NO RECOMENDADAS
PARA USOS ESCOLARES O INFANTILES.

CARTILLA

CRUCIGRAMAS

CODIGO: 60101901

CANTIDAD: 131

DESCRIPCION: PASATIEMPO QUE CONSISTE EN
ADIVINAR CIERTO NMERO DE PALABRAS A
PARTIR DE UNAS DEFINICIONES DADAS, Y
ESCRIBIRLAS. EN UN CUADRADO COMPUESTO
DE CASILLAS BLANCAS Y CASILLAS NEGRAS, DE
TAL MODO QUE LAS LETRAS QUE OCUPAN LAS
CASILLAS BLANCAS SE CRUZAN VERTICAL Y
HORIZONTALMENTE.

BLOCK CUADRICULARDO

CODIGO: 14111514

CANTIDAD: 131

DESCRIPCION: TAMANO CARTA X80 HOJAS.
TAMANO 20.8 X 27.8 CM. MAYOR SOPORTE AL
ESCRIBIR, POR SU RIGIDO RESPALDO.

RESMAS DE PAPEL TAMANO CARTA

CODIGO: 14111507

CANTIDAD: 20

DESCRIPCION: PAPEL BOND, DE 75 G/M2,
TAMARNO CARTA, RESMA POR 500 HJS

TONER FOTOCOPIADORA KIOCERASF 1035

CODIGO: 44103103
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CANTIDAD: 3
DESCRIPCION: MARCA ORIGINAL,
RENDIMIENTO  APROXIMADO DE  12.000
PAGINAS, COLOR MONOCROMATICO,

CARTUCHO LISTO PARA REEMPLAZAR

TINTA IMPRESORAS
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CODIGO: 44103103

CANTIDAD: 30

CAPACIDAD ESTANDAR

DESCRIPCION: COLORES SURTIDOS, TINTA,
8.000 PAGINAS, CARTUCHOS DE TINTA DE

Cronograma

Actividad

DIAS

Entrega del producto

[

ESTUDIO DE LA OFERTA

)

La Institucidon Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ambito local, identificando los
siguientes contratistas en el Registro Unico Empresarial y Social — RUES, con las siguientes

caracteristicas:

RAZON SOCIAL NIT ACTIVIDAD ECONOMICA (ClIU 4) TIPO DE SOCIEDAD
ANGEL LEANDRO G476.1, Cpmercio al Por menor de libros,
DAVID ACEVEDO 2236746-7 periodices, materiales y articulos de Persona Natural
papeleria y escritorio, en
TIQUE establecimientos especializados
G4761 Comercio al por menor de libros,
LUIS RICARDO 5892693-7 perlodlgos, materiales y arpculos de Persona Natural
FRANCO papeleria y escritorio, en
establecimientos especializados

RIESGOS PREVISIBLES
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Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto
que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para
su asignacion y mitigacion ya sea por una de las partes o por ambas.

Conforme al articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual
para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion expedido por Colombia
Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro
contrato objeto del presente proceso de seleccidn, asi:

Impacto
después del
Tratamiento tratamiento
/ Control a
ser
implementa
do

Monitoreo
y revision

Descripcion (Que

puede pasar y como
puede ocurrir)

Numerd
Consecuencia
Probabilidad
Valoracion del Riesgo
Categoria
¢A quién se le asigna?
¢Afecta la ejecucion del
contrato?
inicia el tratamiento

¢Como se

realiza el
monitoreo?
Periodicidad

¢Cuando?

Categoria
Persona responsable por

implementar el tratamiento
Fecha estimada en que se
Fecha estimada en que se
completa el tratamiento

Probabilidad
Valoracion del
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de seleccion, se realizaron
solicitudes de cotizacion a diferentes contratistas del sector analizado, recibiendo de ellos tales
cotizaciones y procediendo a su analisis a partir de la férmula matematica de la media aritmética, asi:
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ITEM

DESCRIPCION ELEMENTO

CAN

UNIDAD DE
MEDIDA

Cotizacion No
01 ANGEL
ACEVEDO

Cotizacién
No 02 LUIS
RICARDO
FRANCO

TOTAL

PROMEDIO
TOTAL

FOTOCOPIADO DE 3 GUIAS ESCOLARES

GUIA No 01

DE PREESCOLAR A QUINTO DE
PRIMARIA SEDE PRINCIPALY 3 SEDES
ASOCIADDAS PARA 91 ALUMNOS A
BLANCO Y NEGRO

3935

UNIDAD

295,125.00

275,450.00

570,575.00

285,287.50

DE SEXTO A NOVENO DE SECUNDARIA
PARA 86 ALUMNOS

5404

UNIDAD

405,300.00

378,280.00

783,580.00

391,790.00

DE DECIMO A ONCE DE MEDIA TECNICA
PARA 45 ALUMNOS

4903

UNIDAD

367,725.00

343,210.00

710,935.00

355,467.50

GUIA No 02

DE PREESCOLAR A QUINTO DE
PRIMARIA SEDE PRINCIPALY 3 SEDES
ASOCIADDAS PARA 91 ALUMNOS A
BLANCO Y NEGRO

2459

UNIDAD

184,425.00

172,130.00

356,555.00

178,277.50

DE SEXTO A NOVENO DE SECUNDARIA
PARA 86 ALUMNOS

5331

UNIDAD

399,825.00

373,170.00

772,995.00

386,497.50

DE DECIMO A ONCE DE MEDIA TECNICA
PARA 45 ALUMNOS

4522

UNIDAD

339,150.00

316,540.00

655,690.00

327,845.00

GUIA No 03

DE PREESCOLAR A QUINTO DE
PRIMARIA SEDE PRINCIPALY 3 SEDES
ASOCIADDAS PARA 91 ALUMNOS A
BLANCO Y NEGRO

2483

UNIDAD

186,225.00

173,810.00

360,035.00

180,017.50
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8 I?ERS:);SOA/I-_\UNMOI:I/(E)':O OroREUIDATA 2566 UNIDAD 417,450.00 389,620.00 807,070.00 403,535.00
? EAER[ZEZ;NLOLS\/?NN(E: r MEDIATEENIER 4400 UNIDAD 330,000.00 308,000.00 638,000.00 319,000.00

KIT ESCOLARES

PREESCOLAR SEDE PRINCIPAL Y 5 SEDES

ASOCIADAS PARA UN TOTAL DE 21

ALUMNOS
10 LAZO PARA SALTAR 21 UNIDAD 75,600.00 63,000.00 138,600.00 69,300.00
11 LAPIZ No 2 21 UNIDAD 10,500.00 10,500.00 21,000.00 10,500.00
12 BORRADOR NATA 21 UNIDAD 10,500.00 10,500.00 21,000.00 10,500.00
13 SACAPUNTAS 21 UNIDAD 4,200.00 8,400.00 12,600.00 6,300.00
14 PLASTILINA VARIOS COLORES 21 UNIDAD 42,000.00 52,500.00 94,500.00 47,250.00
15 COLORES X 12 DOBLE PUNTA 21 UNIDAD 94,500.00 94,500.00 189,000.00 94,500.00
16 TEMPERAS 21 UNIDAD 58,000.00 58,800.00 116,800.00 58,400.00
17 5/8 DE CARTULINA VARIOS COLORES 21 UNIDAD 21,000.00 21,000.00 42,000.00 21,000.00
18 BLOCK PAPEL BOND TAMARNO CARTA 21 UNIDAD 42,000.00 42,000.00 84,000.00 42,000.00
19 CUENTOS PARA COLOREAR 21 UNIDAD 79,800.00 63,000.00 142,800.00 71,400.00
20 BLOCKIIRIS 21 UNIDAD 79,800.00 63,000.00 142,800.00 71,400.00

PRIMARIA SEDE PRINCIPAL Y 5 SEDES

ASOCIADAS PARA UN TOTAL DE 97

ALUMNOS
21 LAZO PARA SALTAR 97 UNIDAD 349,200.00 291,000.00 640,200.00 320,100.00
23 LAPIZNo 2 97 UNIDAD 48,500.00 48,500.00 97,000.00 48,500.00
24 BORRADOR NATA 97 UNIDAD 48,500.00 48,500.00 97,000.00 48,500.00
25 SACAPUNTAS 97 UNIDAD 19,400.00 38,800.00 58,200.00 29,100.00
26 PLASTILINA VARIOS COLORES 97 UNIDAD 194,000.00 242,500.00 436,500.00 218,250.00
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27 COLORES X 12 DOBLE PUNTA 97 UNIDAD 436,500.00 436,500.00 873,000.00 436,500.00
28 TEMPERAS 97 UNIDAD 271,600.00 271,600.00 543,200.00 271,600.00
29 LAPICERO NEGRO 97 UNIDAD 58,200.00 58,200.00 116,400.00 58,200.00
30 BLOCK PAPEL BOND TAMANO CARTA 97 UNIDAD 194,000.00 194,000.00 388,000.00 194,000.00
31 LIBRO DE SOPAS DE LETRAS 97 UNIDAD 242,500.00 242,500.00 485,000.00 242,500.00
32 LIBRO PARA COLOREAR 97 UNIDAD 388,000.00 388,000.00 776,000.00 388,000.00

SECUNDARIA PARA UN TOTAL DE 86

ALUMNOS
33 LAZO PARA SALTAR 86 UNIDAD 309,600.00 258,000.00 567,600.00 283,800.00
34 LAPIZ No 2 86 UNIDAD 43,000.00 43,000.00 86,000.00 43,000.00
35 BORRADOR NATA 86 UNIDAD 43,000.00 43,000.00 86,000.00 43,000.00
36 SACAPUNTAS 86 UNIDAD 17,200.00 34,400.00 51,600.00 25,800.00
37 REGLAS X 30 CM 86 UNIDAD 86,000.00 86,000.00 172,000.00 86,000.00
38 COLORES X 12 DOBLE PUNTA 86 UNIDAD 387,000.00 387,000.00 774,000.00 387,000.00
39 CARTILLA CRUCIGRAMAS 86 UNIDAD 240,800.00 215,000.00 455,800.00 227,900.00
40 LAPICERO NEGRO 86 UNIDAD 51,600.00 51,600.00 103,200.00 51,600.00
41 BLOCK PAPEL BOND TAMANO CARTA 86 UNIDAD 172,000.00 172,000.00 344,000.00 172,000.00
42 BLOCK CUADRICULARDO 86 UNIDAD 309,600.00 258,000.00 567,600.00 283,800.00
43 5/8 DE CARTULINA VARIOS COLORES 86 UNIDAD 86,000.00 86,000.00 172,000.00 86,000.00

MEDIA Y TECNICA PARA UN TOTAL DE

45 ALUMNOS
44 LAZO PARA SALTAR 45 UNIDAD 162,000.00 135,000.00 297,000.00 148,500.00
45 LAPIZ No 2 45 UNIDAD 22,500.00 22,500.00 45,000.00 22,500.00
46 BORRADOR NATA 45 UNIDAD 22,500.00 22,500.00 45,000.00 22,500.00
47 SACAPUNTAS 45 UNIDAD 9,000.00 18,000.00 27,000.00 13,500.00
48 REGLAS X 30 CM 45 UNIDAD 45,000.00 45,000.00 90,000.00 45,000.00
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49 5/8 DE CARTULINA VARIOS COLORES 45 UNIDAD 45,000.00 45,000.00 90,000.00 45,000.00
50 CARTILLA CRUCIGRAMAS 45 UNIDAD 126,000.00 112,500.00 238,500.00 119,250.00
51 LAPICERO NEGRO 45 UNIDAD 27,000.00 27,000.00 54,000.00 27,000.00
52 BLOCK PAPEL BOND TAMARNO CARTA 45 UNIDAD 90,000.00 90,000.00 180,000.00 90,000.00
53 BLOCK CUADRICULARDO 45 UNIDAD 162,000.00 135,000.00 297,000.00 148,500.00
PAPELERIA Y TINTAS PARA HACER
TRABAJOS DIRIGIDOS A ESTUDIANTES
54 RESMAS DE PAPEL TAMANO CARTA 20 UNIDAD 300,000.00 260,000.00 560,000.00 280,000.00
55 TONER FOTOCOPIADORA KIOCERASF 3 UNIDAD
1035 570,000.00 510,000.00 1,080,000.00 540,000.00
56 TINTA IMPRESORAS 30 UNIDAD 480,000.00 360,000.00 840,000.00 420,000.00
TOTAL
...... 9,500,325.00 8,894,010.00 18,394,335.00 9,197,167.50

NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.

JOSE ARMEL LOZANO GAVIRIA

ORIGINAL FIRMADO

Rector- Ordenador del Gasto — Ejecutor




